ADRIANALBERTONIOBARES

DATOS Y CONTACTO:
Domicilio: B® Agua y Energia XVI- manzana J, casa 10. (Luzuriaga, Maipu)

Edad: 51 afios - Estado civil: casado
Correo contacto:adriant1208@gmail.com
Teléfono celular.: 261-6315853
alternativo: 261-3461135

EXPERIENCIA LABORAL

e Empresa: IMDEC S.A., Empresa Agro-industrial, (01/11/1995- 31/08/2000)
Desempefiando el cargo de Administrativo, Asistente de Oficina Técnica, departamento de ingenieria,
e Empresa: DISCO S.A. —Supermercados VEA - CENCOSUD (10/10/2000 — 30/09/2007)
Desempefiando el cargo como Administrativo en Administracion Central, sector Ingresos y Auditorias.
e Empresa: TRIVENTO Bodegas y Vifiedos S.A (26/12/2007 —28/10/2024)

Desempefiando el cargo de Analista Administrativo, area “Compras y Servicios. Administracion general”.

Control de procesos administrativos. Ajustes y seguimiento de documentacion, legajos, contratos.
Anélisis y carga de datos, presupuestos y negociacion con proveedores. Graficos comparativos.
Elaboracion de informes, gestion de pedidos y cargas de 6rdenes de Compras. Facturacion y control de
liquidaciones, ordenes de pago. Toma de decisiones para mejora continua y optimizacion de procesos.
Apoyo en gestion administrativa a sectores de Finanzas, contabilidad y tesoreria.

Atencién y solucién de reclamos.

Analisis de necesidad de compras. Contratacion de servicios.

Manejo de programas de gestion administrativo (Red line y SAP).

FORMACION

(1985 — 1991): Titulo: Técnico Mecanico (Esc.” Ingeniero Gabriel del Mazo” N° 4-220)
CURSOS - PASANTIAS

o Dactilografo.
e Microsoft Office: Word, Excel (nivel intermedio /avanzado)
e Sistema gestion (SAP, Red line).

HABILIDADES

Comunicacion efectiva, trabajo en equipo, resolucién de problemas, gestion del tiempo, alcance de
objetivos, aprendizaje continuo, empatia.

DISPONIBILIDAD

Media jornada o jornada completa, (presencial — remoto)

CONDUCCION
Licencia vigente: B1, Al,4

ADRIAN TOBARES
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