ALBERTINA RUBIO

TECNICA EN COMERCIO INTERNACIONAL Y
ADUANA.

CONTACTO ¢ SOBRE MI

R, 2616267762 Soy técnica en comercio internacional y aduana desde el 2019 y poseo nocion en

® rubioalbertina@gmail.com sistemas informdticos como(Excel, Word, Redes sociales, Correos electrdnicos);

administracion y atencidon al publico. Soy una persona con capacidad de
@& 08/01/1993

adaptacion, responsable y puntual con ganas de seguir aprendiendo y crecer en el
Q@ Mendoza, Capital. ambito profesional tanto en equipo como individual.

? EXPERIENCIA

ESTUDIANTE EN PRACTICAS
abril 2018- nov 2018 | Clement Comercio Exterior.

EDUCACION

2015-2019 ¢ Gestion de tareas asignadas por el superior.

Tecnicatura Superior en ¢ QOrganizacion, clasificacion y archivo de documentos digitales y fiscos.
Comercio Internacional y e Colaboracion en la atencion y seguimiento de clientes.

Aduana. e Aplicacion practica y ejecucion de las habilidades tedricas
ISTEEC 9-013 desarrolladas.

ADMINISTRATIVO
2019-2020 | Inmobiliaria Deriaz Medrana S.A
e Apoyo en temas generales de la oficina.
¢ Atencién al publico brindando asesoramiento en forma presencial y
IDIOMAS telefénica.
e Atencion y transferencia de llamadas y recepcion de clientes en la

Espafiol - Nativo oficina.

Inglés - Basico

; o e Mantenimiento del orden y limpieza en zonas de atencion.
Portugués - Basico

TELEFONISTA/ SECCION DE RECUPEROS
abr.2023- ene. 2024 | Prevencion ART
e Actividades administrativas, como redaccion de informes y correos
APTITUDES electronicos.
e Elaboracién de informes y reportes.
¢ Asesoramiento y resolucion de problemas.

e Resistencia al estrés.
e Espiritu de adaptacion.
e Concentracion.

e Paciencia.

e Empatia.

« Motivacién. CAPACITACIONES
o

e Como inscribo mi negocio en AFIP y ATM (2018)-Camara Argentina de
comercio y servicios (UCIM)

e Taller Académico: Seminario del Mercosur - Universidad de Congreso.

e Operador de Pc: POETA CILSA ONG.




