
IDIOMAS
Inglés
Portugués

CECILIA PAEZ
Tengo experiencia en puesto de atención al cliente. Me gusta el trato con la gente y soy una persona organizada
que disfruta realizando tareas administrativas. Me apasiona aprender cosas nuevas y obtener experiencia en el
ámbito laboral.

EXPERIENCIA LABORAL

Asistente administrativo
Ente Mendoza Turismo, Av. Peltier 351 - Ciudad, Mendoza

Atención al cliente y Barista
Bianco y Nero, Mitre 1495, Chacras de Coria

Barista
Beerlin Bar and Food, Aristides.

ESTUDIOS Y CERTIFICACIONES

Licenciatura en Turismo
Universidad de Cuyo, Mendoza

CURSOS

Inglés
Instituto Cultural de Mendoza

Barista Profesional
Bruno Brown Academia de Baristas
Conocimientos técnicos y arte latte

DESTREZAS

DETALLES PERSONALES
Nombre
Cecilia Paez

Dirección
Lujan de Cuyo 

Número de teléfono
261 539 5213

Correo electrónico
ceciliapaez264@gmail.com

Fecha de nacimiento
6/2/2004

Licencia de conducir
B1

oct. 2024 - nov. 2024

Atención telefónica y gestión de correos electrónicos, recopilación de
información personal

•

Registro y actualización de bases de datos•
Gestión de documentos•
Preparación de informes, presentaciones y correspondencia•
Manejo de sistemas de computación•

nov. 2023 - Presente

Atención y bienvenida a clientes•
Procesamiento de pagos y facturación•
Gestión de quejas o problemas•
Tomar pedidos•
Organización de reservas•

abr. 2023 - nov. 2023

Gestión de inventario y comunicación con proveedores•
Manejo de ingredientes y suministros•
Limpieza y mantenimiento de equipos•
Presentación y preparación de bebidas de café•

feb. 2022 - Presente

2021

2022

Office

Atención a clientes

Organización

mailto:ceciliapaez264@gmail.com

