
Agustín Alvarez 1982, Godoy Cruz, Mendoza

Administrador General pasten.eduardo.ep@gmail.com Disponibilidad Full Time

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Administrador general con 5 años de experiencia en gestión administrativa - contable de pequeñas y medianas empresas del
sector industrial y de servicios.                                

PERFIL PROFESIONAL

APTITUDES

Soy una persona proactiva, seria y organizada, capaz de adaptarme a cualquier circunstancia y dar siempre lo mejor, poseo
excelentes habilidades de ejecución y planificación, un óptimo desempeño en tareas de equipo, con capacidad para seguir
instrucciones y entregar resultados de manera eficiente. 

Soltero

30 de mayo (30 años)2616799961

Encargado de compras 
Manejo de Proveedores. 
Atención al cliente. 
Manejo de cuentas corrientes 
Facturación 
Gestión de pagos 
Encargado de cobranzas de mercado interno; liquidación de comisiones de ventas internas.
Control de stock de insumos secos de bodega: botellas, insumos secos, corchos, cápsulas, etiquetas, cajas, etc.
Manejo de bancos y caja chica.
Preliquidación de sueldos y jornales. 
Carga de datos al sistema contable.
Liquidación de divisas 

  LOGROS: 
Éste puesto laboral se encontraba en desequilibrio por lo que tuve que reorganizar las tareas y gestiones administrativas.
En trabajo en conjunto con el gerente de la bodega generamos los circuitos para que todo funcione de manera ordenada.
Planifiqué las tareas para que se cumplan en los tiempos requeridos para que facturación y cobranzas estén al día. 
Generé una buena relación con clientes dando como resultado una respuesta positiva en las ventas de mercado interno.
Dejé en funcionamiento el sistema contable Xubio .

ADMINISTRATIVO | BODEGA RICARDO SANTOS
Inicio: Septiembre 2020 - Jornada parcial (Mañana) | Actualidad - Jornada completa | Referencia: 2613042999 - Pontali Flavio

Pasten Carrizo, Eduardo Daniel

Facturación
Cargado de datos al sistema contable. 
Parametrización de sistema contable.  
Análisis de cuentas por cobrar y pagar. 
Conciliación bancaria. 
Gestión de cobros. 
Gestión de pagos. 
Flujo de fondos. 
Manejo de Bancos y caja chica.

  LOGROS: 
Éste puesto laboral se encontraba desierto por lo que tuve que reorganizar las tareas y gestiones administrativas. 
Generé los circuitos para que todo funcione de manera ordenada, 
Dejé en funcionamiento el sistema contable Xubio 
Planifiqué las tareas para que se cumplan en los tiempos requeridos para que facturación y cobranzas estén al día. 

ADMINISTRATIVO | 3GROUP S.A.
Inicio: Agosto 2022 - Fin: Marzo 2023| Jornada parcial (Tarde) | Referencia: 2615113591 - Polo Gonzalo  



Trabajo en equipo; 
Resolución de problemas;
Pensamiento analítico;
Adaptabilidad;
Proactividad.

HABILIDADES BLANDAS

Español: Nativo.
Inglés técnico: Nivel Intermedio. 
Portugués técnico: Nivel básico.

IDIOMAS

Microsoft Excel (Avanzado): Dominio de funciones avanzadas, creación de tablas dinámicas, uso de Solver para
optimización, automatización mediante macros y análisis de grandes volúmenes de datos.
Manejo del sistema de ARCA y ATM.
Elaboración de informes contables 
Armado y análisis de estadística de ventas
Armado de flujos de fondos 
Manejo y parametrización de sistemas contables como: 

Tiempo
Xubio
Colppy 
Tango gestión

Manejo de herramientas y programas de diseño como:
Canva 
Adobe illustrator

COMPETENCIAS TÉCNICAS

FORMACIÓN ACADÉMICA

Materias aprobadas: 24/34, 3er año.
Contador Publico | Universidad del Aconcagua 

Analista Programador | Universidad Abierta Interamericana  
En curso – Materias aprobadas: 6/20, 1er año.

Reposición de productos en góndolas, asegurando correcta rotación y exhibición.
Conocimiento en estrategias de almacenamiento y organización en depósito.
Facturación. 
Manejo y control de stock. 
Armado, Recepción y control de pedidos. Control de productos devueltos por garantía
Manejo del Programa BIG SIS.

ATENCIÓN AL CLIENTE| DOCTOR CELULAR
Inicio: Marzo 2018 - Fin: Agosto 2018 | Jornada parcial

Apoyo en la preparación de material didáctico y guías de ejercicios.
Tareas varias en la Faena. 
Pesado de pollos listo para la venta. 
Ingreso del producto al sistema de stock. 

OPERARIO DE PRODUCCIÓN | AVICOLA NUTRIPOLLO
Inicio: Febrero 2017 - Fin: Marzo 2018 | Jornada completa 


