ERICA MACARENA
CARDOZO

SOBRE MI
Tengo 40 anos, » ESTUDIOS

actualmente me SECRETARIADO ADMINISTRATIVO
encuentro trabajando en CONTABLE

el Colegio Las Candelas. 2022-2023
Cursado en INFOCALA

LIQUIDACION DE SUELDOS
2024 (duracion: 6 meses)
Cursado en INFOCALA

Me considero una persona
responsable, dinamica y
creativa, siempre
dispuesta a nuevos

desafios. > HABILIDADES

- Recepcion de alumnos y atencion a padres para

HERRAMIENTAS resoluciéon de problemas.

Mt oiavaiiaadoite Exoel - Gestiéon Administrativa: Manejo eficiente de tareas

o i0 - . iy
Tango gestion administrativas y control de documentacion

Liquidacion de sueldos - Comunicacion Efectiva: capacidad para interactuar
Tareas administrativas con alumnos, padres y docentes.

- Manejo de equipos de oficina y gestion de
CONTACTO biblioteca.

- Multitarea y Organizacion.

. 261 664-3967

[®] erimcardozo@hotmail.com 2 EXPERIENCIAS LABORALES

9 Lujan de Cuyo CELADORA (2008 - 2021)
En Colegio Las Candelas.

EMPLEADA ADMINISTRATIVA (2021 -
ACTUALIDAD)
En Colegio Las Candelas.

» PROYECTOS PERSONALES
MARIPOSA NUTS

Vendedora en proyecto familiar sobre
frutos secos.
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