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HABILIDADES 

 

• Manejo de Word, Excel 

y Computación  

• Comunicación asertiva 

• Gestión de activos 

• Resolución de 

problemas 

• Habilidades de 

adaptación , aprendizaje 

al puesto de trabajo  

• Responsabilidad 

• Trabajo en equipo  

• Carnet de conducir 

clase B2 

 

EXPERIENCIA 

 

2019-2021 

Administrativa en Editorial Grupo Al Polo S.A 

Administrativa Querida Querencia SRL. 

(administración agropecuaria)Ambas empresas se manejan con la 

misma administración  

2024-ACTUALIDAD  

 Gestora del Automotor de forma independiente  

. Atención telefónica y recepción  

. Digitación e ingreso de datos 

. Secretariado 

. Servicio de post venta 

. Atención a proveedores 

. Gestión de compras 

. Gestión de bancos 

. Gestión en AFIP 

. Atención al cliente  

. Control de stock 

EDUCACIÓN 

Titulo Polimodal: Año 2017 “Modalidad de Economía y Gestión de 

las Organizaciones con Orientación en Gestiones Contables 

Impositiva Y Previsional “ 

2017: Programa Educativo Junior Archievement “Capacitación 

Laboral” 

2016: Curso de Capacitación a Lideres de Ventas Y Comercio . 

Dictado Por Tarjeta Nevada. 

2022: Cursando Actualmente “ Auxiliar Administrativo Bancario” 

Instituto La Bancaria. 

2022: “Productora de Seguros” finalizado no matriculada. 

2023: “Mandataria del Automotor” finalizado Matriculada. 
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