® SOBRE M|

Soy una profesional administrativa con 15
anos de experiencia en la gestion de
operaciones de oficina, coordinacion de
equipos y optimizacion de procesos. Mi
formacion en administracion y mi trayecto-
ria en empresas me han permitido desa-
rrollar habilidades excepcionales en la
organizacion, la comunicacion y la resolu-
cion de problemas.

Mi enfoque meticuloso y mi capacidad
para manejar multiples tareas simultanea-
mente me han permitido contribuir a la
eficiencia operativa y a la satisfaccion del
cliente en entornos dinamicos. Soy exper-
ta en el uso de herramientas tecnologicas
y sistemas de gestion. lo que me permite
implementar soluciones innovadoras y
mejorar los circuitos administrativos. «

Busco formar parte de un equipo en el que
pueda aplicar mis habilidades en la
gestion administrativa. la atencion al clien-
te para contribuir al éxito de la empresay
al logro de sus objetivos estrategicos.

® SOFTWARE

PAQUETE OFFICE e
WEB APPS ADMIN

GSUITE ®

® IDIOMAS

INGLES —

MACRINA BUSQUETS

261 2160332

® EXPERIENCIA

REVISTA BIOANALISIS

Gestiona y venta de las operaciones diarias de la
publicacion. Esto incluye coordinar con autores.
revisores y editores. manejar la correspondencia,
organizar eventos y conferencias. y asegurarse de
que los plazos se cumplan para cada numero

Referencia: Emanuel Salcedo
Cel. 261 470-9886

WINE SEARCHER

Recolectar informacion detallada sobre etiquetas
de vino. incluyendo nombre bodega. variedad
anada y notas de cata

Ingresar y actualizar datos en la base de datos,
asegurando precision y consistencia

Referencia: Maria de las Nieves Camus
Cel 261 485-8731

SYSTEM 32

Gestionar la parte operativa del negocio. Esto
incluye atencion al cliente. facturacion. control de
Inventario. coordinacion de técnicos y manteni-
miento de la base de datos de clientes. Garantizar
la eficiencia y organizacion del equipo tecnico

Referencia: Carlos Borobio
Cel. 261 364-4556

® EDUCACION

BACHILLERATO 3-442

Economia y Gestion de las Organizacio-
nes con Orientacion en Gestion de los
Recursos Humanos. - Promedio 8.10

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
FUNDACION RAYUELA
Capacitacion permite al alumno desem-

penarse en todo tipo de empresas.
oficinas del ambito publico y privado,

busquetsmacrina@gmail.com



