MARIA FLORENCIA MALLEA

Fecha de Nacimiento: 09/ 03/ 1989
Estado Civil: Soltera

Domicilio: Derqui 1440-B.

Godoy Cruz — Mendoza — Argentina
Tel: 261-152169606

E-mail: flormallea@hotmail.com

DATOS DE INTERES:

o Conocimientos en Informatica: Microsoft Windows 7, Microsoft Office 2010 e Internet.

+ Programas de Gestion: Tango Gestion, Tiempo, Lince.

o Aplicaciones Varias: SIAP, ADIB, Sistema TAX, Mesas, GDE (sistema expediente
electronico) SIDICO y SIDICO WEB.

o Clases particulares de Matematica y Contabilidad a alumnos de secundaria, ingreso al pre de
Cs. Econdémicas y estudiantes universitarios (2014).

FORMACION ACADEMICA:

Estudios Universitarios:

Titulo: Contador Publico Nacional y Perito Partidor.

Cursado finalizado, restan 3 materias para egresarme. Trabajo de Investigacion aprobado.
Facultad de Ciencias Econémicas de la Universidad Nacional de Cuyo, Mendoza.

Estudios secundarios:

Titulo: Egresado con el Titulo Economia y Gestion de las organizaciones con orientacion en
Gestion de Microemprendimientos, PYMES y Cooperativas.

Egresado en: 2006.

Institucion: Escuela Manuel Belgrano 4-148.

Direccion: Avenida San Martin 1276 — Godoy Cruz — Mendoza.

CURSO DE PERFECCIONAMIENTO:

¢ JORNADA: MONOTRIBUTO Y FIDEICOMISO
Dictado por: Facultad de Ciencias Econdémicas de la Universidad Nacional de Cuyo.
Realizado: 2007.

e« SEMINARIO: CRISIS MUNDIAL, ECONOMICA, FINANCIERA Y SOCIAL.
Dictado por: Facultad de Ciencias Econémicas de la Universidad Nacional de Cuyo.
Realizado: 2008.

o CONGRESO: FEDERACION UNIVERSITARIA ARGENTINA.

Dictado por: Facultad de Ciencias Econémicas de la Universidad Nacional de Cuyo.
Realizado: 2008.
e COMISION VOLUNTARIA: COOPERATIVAS.
Dictado por: Banco Credicoop.
Realizado: 2013.

¢ CURSO: MARKETING
Dictado por: UCIM (Unién Comercial e Industrial de Mendoza)

Realizado: 2014.

¢ JORNADA: SIDICO-GDE
Dictado por: Direccién de Computos de la Contaduria General de la Provincia.
Realizado: 2017.

¢ JORNADA: SIDICO BASICO (Teoria y practica)

Dictado por la Direccion de Cémputos de la Contaduria General de la Provincia.
Realizado: 2017.



e CURSO: LA ARGENTINA QUE SE VIENE. PERSPECTIVAS Y DESAFIOS.
Dictado por: UCIM (Unién Comercial e Industrial de Mendoza)
Realizado: 2017.

e JORNADA: INSTRUCCIONES DE CIERRE ANUAL EJERCICIO 2017,

DESCENTRALIZADA.

Dictado por: Contaduria General de la Provincia.
Realizado: 2017

¢ JORNADA: SIDICO AVANZADO (Teoria y practica)
Dictado por la Direccion de Computos de la Contaduria General de la Provincia.
Realizado: 2018

EXPERIENCIA LABORAL:

Puesto: ANALISTA CONTABLE

Tareas realizadas: Impositivas, bancarias, cuenta corriente proveedores.

Preparacién de papeles de trabajo de Ingresos Brutos, Iva, SIRCAR, SICORE,retenciones de ARBA de
ECSA y NOALE.

Conciliaciones bancarias de ECSA y NOALE.

Registracion de los adelantos de los choferes.

Registraciones de las transferencias por Mercado Pago.

Carga de comprobantes al sistema, conciliaciéon de la cuenta corriente de los proveedores y emision de la
orden de pago. Envio de documentacién al proveedor del certificado de retencion de ganancias e Ingresos
Brutos.

Emision de cheques fisicos.

Carga de comprobantes de fleteros y emision de orden de pago y adelantos para combustibles.
Duracion: Desde 07-2024

Puesto: ANALISTA CONTABLE

Nombre de la institucion:Sur France S.A.

Tareas realizadas: Impositivas y bancarias.

Preparacion de los papeles de trabajo de impuesto a los Ingresos Brutos, Impuesto al Valor
Agregado,Sellos, SIRCAR, SICORE de Sur France, Car Sur, Sur Kai y Sur Wagen.
Conciliaciones bancarias, registraciones de préstamos bancarios, debito de servicio de autoplan,
gastos bancarias de las 4 sociedades

Ubicacion del establecimiento San Martin 540, Godoy Cruz, Mendoza

Duracién: Desde 07-2023 hasta 07-2024.

Puesto: ANALISTA CONTABLE

Nombre de la institucion: Automotores General San Martin.

Tareas realizadas: Carga de comprobantes y Fondo fijo de Automotores General San Martin y
Denver.

Liquidacion y registracion de seguros. Carga de repuestos de Ford y Peugeot, FC, ND y NC.
Informe posventa de Automotores San Martin, Denver y Martin Trucks.

Facturacion de las tres empresas de la unidad y los gastos de entrega por medio del sistema
Quiter.

Ubicacion del establecimiento: 25 de Mayo 5555, Guaymallén, Mendoza

Duracion: Desde 10-2022 hasta la actualidad.

Puesto: ANALISTA DE CUENTAS CORRIENTES, DATA ENTRY Y ASISTENTE DE COMPRAS
Nombre de la institucién: Rovlan S.A (GO BAR)

Tareas realizadas: Conciliacion y analisis de las cuentas corrientes de proveedores de casa
central y sucursales, emisién de OP en Bejerman, ingreso de comprobantes, actualizacion de
informe de Comprobante en AFIP, reporte de deuda semanal, carga de comprobantes y control
de remito con factura.

Ubicacion del establecimiento: Perito Moreno 2344, Godoy Cruz, Mendoza.

Duracién: Desde 11-2021 hasta 10-2022.




Puesto: PASANTE ADMINISTRATIVA

Nombre de la institucion: Consejo Profesional de Ciencias Econdmicas de Mendoza Tareas
realizadas: Conciliaciones bancarias de sede central y delegaciones , carga de planillade
ingresos de sede y delegaciones , acreditaciones de tarjeta, registracion de depositos en el
sistema Bejerman , carga de cupones, facturacion, rendicion de fondo fijo, conciliacion de
mercado de pago y transferencias bancarias, entre otras.

Ubicacién del establecimiento: Espafia 560, Ciudad, Mendoza.

Duracion: Desde 01-2020 hasta 06-2021.

Referencia: Patricia Barrera. Cel.: 261-5988157. 4205014 0 4340055.

Puesto: PROFESORA.

Nombre de la institucién: IMB Instituto de ensefanza.

Tareas realizadas: Dictado de curso de Auxiliar administrativo contable y del curso de Sueldos
y Jornales.

Ubicacion del establecimiento Buenos Aires 226, Ciudad - Mendoza.

Duracion: Desde 04-2018 hasta 02-2023.

Referencia: Javier Martin. Cel.: 261- 5455749. Fijo: 4204460

Puesto: ADMINISTRATIVA

Nombre de la institucién: Estudio contable Miguel Gonzalez Gaviola.

Tareas realizadas: Armado de balances, carga de asientos en el sistema Bejerman, auxiliar en
la parte de impuestos, carga de facturas.

Ubicacion del establecimiento: Salta 645, Ciudad - Mendoza.Duracion:

Desde 12-2018 a 04-2019

Referencia: Laura Romero.

Puesto: PASANTE

Nombre de la institucion: Contaduria general de la provincia. Ministerio deHacienda

y Finanzas.

Tareas realizadas: Registracion fondo comun de inversion, conciliacion de la cuenta de sueldos
y contratos, conciliacion bancaria, subvencién Atm y a organismos descentralizados. Informe de
embargos, devolucién SIRCREB, 6rdenes de pago, carga de expedientes.

Ubicacion del establecimiento: Peltier 351.2do piso. Ala Oeste. Ciudad.Duracién:
desde 06-2017 al 11-2018.

Puesto: TELEMARKETER.

Nombre de la institucion: Master Dealer S.A.

Tarea realizada: ventas telefénicas de alarmas ADT.

Ubicacion del establecimiento: Las Cafias 1833. Guaymallén, Mendoza.
Duracién: Desde 05-2014 hasta 06-2016.

Referencia: Horacio Maldonado.

Puesto: ADMINISTRATIVA.

Nombre de la institucion: UNC, FCE, SAPOE (Servicio de Apoyo Pedagdgico y Orientacion al
Estudiante).

Tareas realizadas: atencion a alumnos y manejo de base de datos.

Ubicacion del establecimiento: Facultad de Ciencias Econdmicas de la Universidad Nacional de
Cuyo - Mendoza.

Duracion: Desde 03-2014 hasta 07-2014.

Referencia: Andrea Navarro.

Puesto: PASANTE.
Nombre de la institucion: Actividades Econémicas- Gestion Interna, A.T.M. (ex




DireccionGeneral de Rentas).

Tareas realizadas: Exencion de Ingresos Brutos, Oficios, Pedidos de Deuda, Prescripcion,
Liquidacion de Deuda y Apremios.

Ubicado del establecimiento: Peltier 351 — Ciudad - Mendoza.

Duracién: Desde 06-2012 hasta 12-2013.

Referencia: Graciela Sanchez.

Puesto: ADMINISTRATIVA.

Nombre de la institucién: Estudio Contable - Impositivo Migliore.

Tareas realizadas: Liquidacion de IVA, Ingresos Brutos, Sueldo, Carga de facturas, inscripcion
de sociedades, tramites administrativos.

Ubicacion del establecimiento: Honduras 1398 - Godoy Cruz — Mendoza.

Duracién: Desde 02-2011 hasta 04-2012.

Puesto: ADMINISTRATIVA.

Nombre de la institucion: Estudio Contable Anile, Bustelo y

Cardoso.Tareas realizadas: Liquidacion de Sueldos.

Ubicacion del establecimiento: Espejo 509.Piso 1, Depto. A, Ciudad - Mendoza.
Duracion: Desde 09-2010 hasta 01-2011.




