MARIA ESPERANZA
MALDONADO
FALCON

DATOS PERSONALES

e FECHA DE NACIMIENTO: 04/11/1993
e EDAD: 31 aios

e DNI: 37.780.734

e ESTADO CIVIL: Soltera

DATOS DE CONTACTO

e Celular: (261) 5435105

¢ Direccion: Barrio Huentota Il - M:F C:12 - Lujan de
Cuyo - Mendoza

e Email: espemaldonadol@gmail.com

HISTORIAL ACADEMICO

NIVEL SECUNDARIO:
« Completo - CENS 3-418- Escuela Corrientes -
General San Martin -Mendoza -
o Titulo: Produccién de Bienes y servicios con
Orientacién en Seguridad e Higiene Laboral-

NIVEL SUPERIOR
e Cursado hasta el 3er ano del Profesorado en
Lenguay Literatura
" IESDyT.N° 9-001" GRAL. JOSE DE SAN MARTIN"

DIPLOMATURA
e Microsoft Oficce 365
EDUTIN ACADEMY - Credencial 5432776

FORMACION EXTRA

FORO DE SEGURIDAD E HIGIENE LABORAL; en
conmemoracion del 28 de abril, Dia Mundial de la
Seguridad y la Salud en el Trabajo

¢ UCA - UNIVERSIDAD CENTROAMERICANA -2014

CURSO DE ORTOGRAFiIA DEL ESPANOL y REDACCION
DE TEXTOS ESPECIFICOS
« USAL- UNIVERSIDAD DEL SALVADOR

PROGRAMACION DESDE CERO
o EGG - ARGENTINA PROGRAMA 4.0
¢ Finalizado Feb 2023

CIBERSEGURIDAD EN EL TELETRABAJO

« INCIBE- INSTITUTO NACIONAL DE CIBERSEGURIDAD
ESPANOLA - Google Activate

¢ Credencial: PWK MQ8 D5C

EXPERIENCIA LABORAL

CONSULTORIO KINESIOLOGICO

« Admision de Pacientes

+ Secretariado

¢« Administracién de planillas

¢ Recepcion de pedidos médicos

« Autorizaciéon de ordenes

o OSPE, OSDE, GALENO, OSECAC, entre otros
Referencia: Licenciada Maria del Valle Dip - 2615172612

CONSULTORIO KINESIOLOGICO

e Secretariado

e Recepcion de Turnos

¢ Administracion de Planillas

e Autorizacion de ordenes

¢ Recepcion de pedidos médicos

e PREVENCION SALUD, SANCOR SALUD, SWISS

MEDICAL, ASOCIART, entre otros

¢ Manejo de Caja
Referencia: Licenciado Fernando Vasquez
2613602226

SUBAGENTE DE MOVISTAR

+ Admision de Clientes /Venta

* Atencioén al Publico

o Tareas Administrativas

* Manejo Plataforma de Software T3, TOA
¢ Creacion de Base de Datos

* Retencién de clientes

Referencia: Sra. Julia Palacios 2615938292

ASESORA COMERCIAL
+ Admisiéon de Clientes / Venta de seguros
¢ Tareas Administrativas
¢ Manejo Planillas
+ Colaboracioén en diversas campanias
Referencia: Natacha Vasquez 2615948101
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HABILIDADES

* Manejo de Redes Sociales

¢ Microsoft Office 365

¢ Canva

« Diseio (flyers, tarjetas, folletos)
o TIC

¢ Redacciéon de Informes

* Multitasking

CUALIDADES

¢ Predisposicion para el Trabajo en Equipo
* Responsabilidad

 Comunicaciéon

¢ Buena Diccién

+ Resolucion de Problemas

+ Adaptacion

e Creatividad

¢ Deseos de Aprender

OBIJETIVOS

"Superarme en todos los ambitos de mi vida,
brindando lo mejor de mi cada dia, tanto en el aspecto
laboral como en el personal.”

CERTIFICACION

Edutin Academy

Este documento certifica que

esperanza maldonado

DNI No. 37.780.724 de Argenting

ha invertido (63 horas) de estudios para completar
exitosamente el curso y obtener el certificado

DIPLOMADO EN MICROSOFT OFFICE 365
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Elias Silvera Male

entidad del
i6n en el curso. Emitido el 31 de Enero del 2023
tin.comiverify /7755989 Newark DE, Estados Unidos




