
EXPERIENCIA

Purocurement Analyst  -  Ausenco
Buscar y examinar posibles proveedores, preparar declaraciones comparativas y negociar precios y
condiciones contractuales.
Elaborar informes, rastrear pedidos, garantizar entregas oportunas y revisar la calidad de los productos
adquiridos. Tareas administrativas varias. Asistencia administrativa general. Organización de eventos.
Traducción de documentos.

Ago. 2018 - Jul 2022

Me considero una persona proactiva y responsable. Aprendo rápidamente y me adapto fácilmente al
cambio. Busco un puesto donde pueda consolidarme, aplicar mis conocimientos y seguir adquiriendo
experiencia y nuevas habilidades.

Mariana Caballero

Recepcionista  -  Bodega La Rural 
Recibir a los visitantes, responder y derivar llamadas telefónicas, programar citas y reuniones, asistencia
administrativa general.

Jun. 2014 - Ago. 2018

Restaurant Hostess  -  Relais&Chateaux Cavas Wine Lodge
Recibir y dar bienvenida a comensales, asistir al staff, runner, mantener área de trabajo organizada.

Feb. 2011 - Mar. 2014

IDIOMAS

• C1 English

EDUCACIÓN 

Traductorado de inglés - Universidad Nacional
de Cuyo.  2010-2012

HABILIDADES 

Manejo de Software (Oracle)

Escucha activa

Buena dicción 

Resolución de conflictos 

Adaptabilidad 

Trabajo en equipo 

Lic. De conducir vigente A1

261 578-3210
mariana.cab91@gmail.com
Luján de Cuyo, Mendoza, Argentina.

CONTACTO


