PERFIL

Cuento con mas de 10 afios de
experiencia en tareas
administrativas y atencién al
publico, desarrollando mis
habilidades con compromiso,
responsabilidad y una actitud
proactiva. Me adapto con
facilidad a nuevos entornos y
desafios priorizando siempre el
cumplimiento de objetivos.

CONTACTO
. 2617185290

E¥( antonadalin83@gmail.com
Q Lujan de Cuyo- Mza

m linkedin.com/AntonellaNadalin

HABILIDADES/APTITUDES

Comunicacion

Trabajo en equipo

Capacidad analitica

Proactividad

Adaptacién a cambios

Creatividad para resolver problemas

HERRAMIENTAS/SOFTWARE

Inteligencia artificial

Excel — word

Arballon

Tango
D

REFER./DISPONIBILIDAD

Gonzalo Vargas
Tel. 2615693080

Full-Time — Movilidad Propia

Analista Administrativa

EXPERIENCIA LABORAL

Analista Administrativa | FINCA VON WINGSTEIN SA
06/2023 — 03/2024 | Ugarteche, Lujan de Cuyo

e Pagos a proveedores.

e Fondo Fijos.

e Control y registro de tarjetas corporativas.

e Conciliaciones bancarias.

e Cobranzas.

e Implementacion y procesos administrativos.

e Coordinacién y gestion de incidencias en ART.

e Gestion Libretas Sanitarias. RRHH

Analista Administrativa | BODEGA TAPIZ

11/2022 — 05/2023 | Perdriel, Lujan de Cuyo

Pagos a proveedores.

Carga facturas.

Envio de OP y retenciones.

Responsable de compras de articulos de libreria.

Analista Contable | ESTUDIO BALTER & ASOC.
01/2020 — 12/2022 | Ciudad
¢ Pagos a proveedores.

e Carga de facturas —Libro lva Ventas y compras
¢ Conciliaciones bancarias.

Recepcion- Pagos a Proveedores | BODEGA NORTON SA

09/2010 — 09/2019 | Perdriel, Lujan de Cuyo.

e Recepcionista.

e Coordinacion de reservas con agendas gerencial.
e Atencion y pagos a proveedores.

¢ Asistencia, control y registros de facturas.

¢ Organizadora de eventos internos de la empresa.

Asistente comercial | CONFINA CREDITO ARGENTINO

04/2024 — 12/2006 | Lujan de Cuyo

e Atencion al publico.
¢ Andlisis y desarrollo de préstamos personales.

EDUCACION

Secundario completo
Dr. Francisco Correas. Lujan de Cuyo

IDIOMA

Esparfiol: Nativo
Inglés: Intermedio



