
    MAILEN ALCARAZ   

MILIALCARAZ38@GMAIL 2616217689 

INFORMACIÓN  

PERSONAL 

 

Edad: 23 años  

Hijos: no  

Disponibilidad: si 

movilidad: propia 

Dirección: lujan de cuyo 

Drummond, Guevara 

1239  

Número de contacto   

261-6217689  

SOBRE MI  

  

Soy una profesional 

comprometida con mi labor 

diariamente. mis puntos 

fuertes son la comunicación 

efectiva, organización y la 

capacidad de trabajar en 

equipo.  

OBJETIVO  

  

Brindar desde mi experiencia 

laboral, herramientas que 

permitan mejorar su empresa, 

para el crecimiento a fines.  

 

FORMACIÓN   

EDUCACIÓN SECUNDARIA   

BACHILLER ECONOMIA Y 

ADMINISTRACIÓN DE 

EMPRESAS  

TEC RECUROS 

HÚMANOS(PRE) 

  EXPERIENCIA LABORAL 

 

BODEGA VIAMONTE 2024 ACTUALMENTE  

ADMINISTRATIVA DE TURISMO 

. Gestión de reservas y registro de huéspedes. 

(visitas/almuerzo) 

. Manejo de pagos y facturación. (F.A./F. B/. Remitos) 

. Mantenimiento de registros y estadísticas turísticas. 

. Comunicación efectiva y atención al cliente. 

. Habilidades de liderazgo y gestión. 

. Evaluación de la calidad de los servicios turísticos. 

DEZATO  2022//2024. SECTOR GERENCIAL  

 Manejo de planillas Excel, estadísticas de la empresa  

. Administrativa de ingresos y egresos  

. Comunicación y organización de sectores  

. Toma de personal, pruebas y capacitaciones  

. Planillas horarias/almuerzo//indumentaria  

. Pago de sueldos //honorarios y proveedores  

. Tramites varios  

. Atención al cliente   

…………………………………….…………………………………….  

BODEGA BONFANTI 2020/ TURISMO   

. Planilla de stock a&b.  

. Atención al cliente  

. Organización de sectores de trabajo   

. Presentación de Menú   

. Conocimiento de Maridaje  

…………………………………….…………………………………….  

BODEGA CHANDON (2018//2019) TURISMO  

. Planilla de stock a&b.  

. Atención al cliente  

. Organización de sectores de trabajo  

. Despacho   

. Conocimiento de maridaje  

• CONOCIMIENTO DE PROGRAMAS: EXCEL, WORD, PDF  

  

  


