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Presentacion

Soy estudiante avanzada de la carrera de Trabajo Social y estoy en busqueda de oportunidades
laborales que me permitan fortalecer mis habilidades en comunicacién, organizacion y atencién al
publico mientras finalizo mis estudios. Cuento con experiencia en recepcion, gestiéon administrativa y
atencidn al cliente, ademas de un sélido manejo del trabajo en equipo, la resolucidn de problemas y
la adaptacion a diversas tareas.

Habilidades Clave Habilidades Técnicas

. L « Microsoft Word: Intermedio
« Excelentes habilidades de comunicacidn

L L « Microsoft Excel: Intermedio
« Organizacion y planificacion de tareas . . ‘
.. . » « Microsoft PowerPoint: Intermedio
« Atencién al paciente, gestion de turnos y
asistencia administrativa.
« Trabajo en equipo
¢ Organizacion de documentacion

« Organizacion de pedidos y control de stock

Experiencia Laboral

Recepcionista - Consultorio Odontoldgico [Enero 2021-Junio 2021]

« Atencién y orientacién a los pacientes en recepcion.
o Gestién de turnos y coordinacion de agendas con los profesionales de la salud.
» Manejo de llamadas telefdnicas y consultas via correo electrénico.

Miembro Crew-Mc Donalds [Marzo 2022-Junio 2022]

« Organizacién y reposicion de stock en cocina y depdsitos.

« Mantenimiento del orden y limpieza en areas de trabajo.
e Cumplimiento de normas de higiene y seguridad alimentaria.
Ayudante de pasteleria- Pasteleria/Cafeteria [Noviembre 2022-Noviembre 2023]_

» Elaboracién y decoracion de productos de pasteleria.
o Control de calidad y cumplimiento de normas de higiene.
« Organizacion de insumos y preparacién de pedidos.

Idiomas

Ingles Intermedio- 4° grade Step by Step Institute

Formacion Académica

« Facultad de Ciencias Sociales y Politicas- UNCuyo (En curso- 5to afio)
» Secundaria 4-091 Martin M. de Glemes-Bachillerato en Ciencias Sociales y Humanidades
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