
Habilidades Clave Habilidades Técnicas 

Experiencia Laboral 

Recepcionista - Consultorio Odontológico [Enero 2021-Junio 2021] 

Miembro Crew-Mc Donalds [Marzo 2022-Junio 2022] 

Ayudante de pastelería- Pastelería/Cafetería [Noviembre 2022-Noviembre 2023] 

Idiomas 
Ingles Intermedio- 4° grade Step by Step Institute 

Formación Académica 

Facultad de Ciencias Sociales y Políticas- UNCuyo (En curso- 5to año) 
Secundaria 4-091 Martin M. de Güemes-Bachillerato en Ciencias Sociales y Humanidades 

Estudiante avanzada en Licenciatura en Trabajo Social 

Paula Alexia Lucero 

 
Teléfono: 2613668251 | Correo: paulalucero912@gmail.com | Localidad: Luján de Cuyo, Mendoza 

Soy estudiante avanzada de la carrera de Trabajo Social y estoy en búsqueda de oportunidades
laborales que me permitan fortalecer mis habilidades en comunicación, organización y atención al
público mientras finalizo mis estudios. Cuento con experiencia en recepción, gestión administrativa y
atención al cliente, además de un sólido manejo del trabajo en equipo, la resolución de problemas y
la adaptación a diversas tareas.

Excelentes habilidades de comunicación
Organización y planificación de tareas
Atención al paciente, gestión de turnos y
asistencia administrativa.
Trabajo en equipo 
Organización de documentación
Organización de pedidos y control de stock

Microsoft Word: Intermedio
Microsoft Excel: Intermedio
Microsoft PowerPoint: Intermedio

Atención y orientación a los pacientes en recepción. 
Gestión de turnos y coordinación de agendas con los profesionales de la salud. 
Manejo de llamadas telefónicas y consultas vía correo electrónico. 

Organización y reposición de stock en cocina y depósitos. 
Mantenimiento del orden y limpieza en áreas de trabajo. 
Cumplimiento de normas de higiene y seguridad alimentaria.

Elaboración y decoración de productos de pastelería. 
Control de calidad y cumplimiento de normas de higiene. 
Organización de insumos y preparación de pedidos.

Presentación
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