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EXPERIENCIA LABORAL

Administrativa Contable

Tareas generales de administración y contables como
facturación, conciliaciones bancarias, liquidación de
sueldos y jornales. Encargada del control de cuentas
corrientes con clientes y proveedores (Argentina y Chile)
y preparación de informes semanales a gerencia.

Giro Logístic-Grupo Altasur, may 2023- sep 2023

PAULA
MORALES 

E S T U D I A N T E  A V A N Z A D A  

ACERCA DE MÍ
Contadora pública en formación con una sólida
experiencia en tareas contables, administrativas y
financieras, tanto en el sector privado como en el
público. 
Poseo un manejo avanzado de herramientas
tecnológicas aplicadas al análisis de datos y a la
gestión contable, incluyendo Excel, Power BI,
Tango y Bejerman. 
Me considero una persona proactiva, organizada
y con habilidades para el trabajo en equipo.
Busco integrarme a una empresa dinámica donde
pueda aportar mis conocimientos y seguir
desarrollándome en entornos digitales.

Administrativa Contable- Auxiliar

Tareas referidas al control, seguimiento e imputación de
gastos presupuestarios en la Dirección de Finanzas y
presupuesto. Seguimiento y control mensual de fondos
fijos de distintas áreas.
Principal labor en la realización de conciliaciones
bancarias mensuales, registraciones contables varias,
imputación de inversiones con bancos, asistencia en el
armado de balance mensual.

Municipalidad de Guaymallén, sep 2021/abr 2023- sep
2024

Asistente Contable 

 Tareas generales de administración. Revisión y control
continuo de alquileres. Carga de facturas y emisión de
recibos. Encargada de cobranzas de alquileres mensuales.
Administración de consorcio.

Estudio Contable Moyano&Moyano, sep 2020- ago 2021

Universidad del Aconcagua 

Mas del 85% de la carrera aprobada

Contador Público Nacional, 2015

HABILIDADES 

 

Excel avanzado (Power Query, Power
Pivot, Power Map)
Power BI
Sistema Tango y Bejerman
Manejo de plataformas ARCA y ATM
Conciliaciones, registraciones y armado de
reportes mediante herramientas de IA

Administrativa Contable 

 Conciliaciones bancarias y de tarjetas de credito.  Análisis y
control de cuenta corriente proveedores. Confección de
órdenes de pago y gestión de cobranzas. Arqueo de
caja.Control y carga de inventario mensual. Manejó y control
de cash flow diario, semanal y mensual. Análisis predictivo
financiero. Control y soporte impositivo con estudio contable 

Bodega Los Toneles- Abrasado S.A, ago 2024/ Actualidad 
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🌍 Idiomas
Inglés: Intermedio/Avanzado
Español nativo 


