CONTACTO

&  +54 9 2622 23-7868

] llanosromina04@gmail.com
ﬂ Romina Llanos

Q Mendoza- San carlos
HABILIDADES
INTERPERSONALES

* Responsabilidad y compromiso
» Capacidad de organizacion

» Trabajo en equipo

» Comunicacion efectiva

* Proactividad y disposicién al
aprendizaje

* Adaptabilidad a entornos

dindmicos

HABILIDADES TECNICAS

» Paquete Office - Nivel
Intermedio

» Sistema Bejerman - Nivel
Intermedio

» Power Bl - Nivel Basico

» Conocimientos basicos de
conciliaciones bancarias

* Emision y registro de
comprobantes contables

» Conocimiento en impuestos IIBB,
IVA, Impuesto a las ganancias.

* Organizacion y archivo de

documentacion

» Elaboracion de presupuestos

» Conocimiento en liquidacion de
sueldo

» Gestion de correos electronicos y
herramientas de mensajeria
laboral

IDIOMAS

* Inglés - Nivel Basico

* Francés - Nivel Basico

ROMINA SONIA LLANOS QUISPE
ESTUDIANTE DE CONTADOR PUBLICO

Estudiante de Contador Publico con experiencia en tareas
contables basicas, manejo de ERP, conciliaciones
bancarias, carga de comprobantes, manejo avanzado de
herramientas informaticas y con sélidos conocimientos en
impuestos y liquidacion de sueldos.

EXPERIENCIA LABORAL
ADMINISTRATIVO

Familiar Llanos | enero 2022 - Actualidad

e Gestién de némina: supervision y ejecucion de los pagos a los empleados de manera
puntual.

¢ Administracion de caja chica: manejo y conciliacion del fondo de caja menor
e Gestion y archivo de documentos esenciales

o Registro de los ingresos y egresos en el Excel

e Pago de servicios y suministros.

PASANTE ADMINISTRATIVO

CIAT (Camara de Comercio, Industrial, Agricultura y Turismo de
Tunuyan) | Mayo 2025 - Junio 2025

e Carga y registro de comprobantes (facturas y recibos) en sistema de gestion ERP
* Apoyo en conciliaciones bancarias mensuales

e Asistencia en la redaccion y mantenimiento de libros de actas institucionales
e Manejo de planillas de calculo para el control administrativo-contable
e Gestion de comunicaciones internas y externas via correo electrénico y

mensajeria
PASANTE ADMINISTRATIVO
FERRETERIA POLETO | Junio 2021 - Agosto 2021

e Emision de comprobantes (recibos, facturas y presupuestos) y registro correspondiente
e Organizacion, digitalizacion y archivo de documentacion contable y administrativa
e Soporte en tareas administrativas diarias y atencién a requerimientos operativos
e Carga de comprobantes en el sistema de gestion.

o Andlisis de presupuestos y sus resultados

FORMACION ADICIONAL

o Liquidacion de impuestos a las ganancias y bienes personales | Consejo
Profesional de Ciencias Econémicas de Mendoza - Aiio 2025

* Responsable Inscripto | Consejo Profesional de Ciencias Econémicas de
Mendoza - Ao 2025

¢ Power Bl | UCIM - Aiio 2024

¢ Liquidacion de haberes | Universidad Juan Agustin Maza - Aiio 2024
FORMACION ACADEMICA

CARRERA: CONTADOR PUBLICO

Universidad Juan Agustin Maza

En curso | Aflo 2022 - Actualidad

CARRERA: TECNICATURA UNIVERSITARIA EN GESTION DE
EMPRESAS

Universidad Nacional de Cuyo

Graduada | Afio 2019 - Afio 2021

INFORMACION ADICIONAL

» Disponibilidad Horaria: Full Time
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