@ ACERCA DE Mi

Soy una persona honesta, seria, comprometida,
con ganas de trabajar, aprender y superarme
dia a dia.

Dinamica, habituada al trabajo bajo presiony
en equipo, con gran sentido de responsabilidad
y habilidad para enfrentar los obstaculos que
se presentan.

@ CONTACTO

» Teléfono: 2613627608

e Correo: solsofia032I@gmail.com

¢ Direccidn: Barrio Parque
Drummond, calle Los Olivos 244,

(Lujan de Cuyo, Mza.)

€ EDUCACION

Universidad Champagnat

e Abogacia

Colegio Secundario Instituto
Santa Maria Goretti.

Bachiller en economia

RISUENO
SOLEDAD

Q EXPERIENCIA LABORAL

TESORERIA - ADMINISTRACION

Michel, heladeria. Mayo 2023- Presente
Referencias: Isangela (2616114457)

Conciliaciones/movimientos bancarios.

Manejo integral de caja.

Seguimiento de cuentas corrientes .

Cobranza a clientes.

Asistencia administrativa a gerencia. Seguimiento
de agenda.

Revision de idoneidad de documentos,

Creacion de presentaciones mensuales.
Confeccion de facturas.

Pago de impuestos.

ADMINISTRACION

La

Gallega, galpon de ajos. Octubre

2022- Mayo 2023.
Referencias: Claudia (26225685I5)

Confeccion de documentos de exportacion.
Registro y control del ingreso/ egreso de
mercaderia.

Pago a proveedores y personal.
Procesamiento de documentacion e
introduccion de informacion en base de datos

ENCARGADA DE PUNTO DE VENTA

Cellshop accesorios. Diciembre
202I- Septiembre 2022.
Referencias: Camila (2622468460)

Atencion al cliente mediante llamadas,
correo electronicos y cara a cara.
Supervision y delegacion de tareas.

Control de stock y estado de la mercaderia.
Gestion de las quejas de los usuarios con
empatia y compostura.



